DANG BO TINH PONG NAI PANG CONG SAN VIET NAM
THANH UY BIEN HOA Bién Hoa, ngay 07 théng 10 ndm 2024

*

S6 33-QC/TU

QUY CHE
to chirc va hoat dong ciia cac Hoi quan chiing thanh pho
do Ding, Nha nudc giao nhiém vu

- Can ct biéu 18 Dang Cong san Viét Nam;

- Can cr Quyét dinh s6 118-QB/TW ngay 22/8/2023 cta Ban Bi thu Trung
wong Pang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua hoi quan chung do
bang, Nha nudc giao nhiém vu & Trung uong;

- Cin ctr Quy ché s6 33-QC/TU ngay 06/8/2024 ciia Ban Thudng vu Tinh ty
vé tb chirc va hoat dong cua cac Hoi quan ching cép tinh do Dang, Nha nudc giao
nhiém vu;

- Can ctr Quy ché 1am viéc cua Ban Chép hanh Dang bo thanh phé;

- Can ctr Quy dinh s 11-QD/TU ngay 25/7/2023 cua Ban Thuong vu Thanh
ty vé phan cip quan ly can bo va bd nhiém, gi61 thiéu can b g cur;

- Xét dé nghi cua Ban Dan van Thanh ty,

Ban Thuong vu Thanh iy ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua cac
Hoi quan chiing thanh phé do Dang, Nha nudc giao nhiém vu nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh tb chirc va hoat dong d6i véi cac Hoi quén chung thanh
phé Bién Hoa do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (sau ddy goi tit la héi) theo Phu
luc I.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu cia hoi

La té chuc tu nguyén, tu quan, cé chuc nang, nhiém vy van dong, tuyén
truyén, doan két, tap hop quan ching theo linh vuc, nghé nghiép; dai dién cho
quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia hoi vién, cac tang 16p nhan dan; xay dung



va phat trién t6 churc, phat trién hoi vién; 1a cau noi gilta Pang véi cac tang 1op
nhéan dan, gép phan xay dung va bao vé T6 quoc.

Chwong 11
TO CHUC CUA HOI

Piéu 3. Cac co quan lanh dao cia hji

1. Pai hoi nhiém ky hoic dai hoi bat thudng cia hji

- Pai héi 1a co quan lanh dao cao nhét cua hoi, duge to chirc theo nhiém ky 05
niam maot 1an hodc bat thudng trong trudng hop can thiét. Ban chip hanh dwong
nhiém triéu tip dai hoi sau khi dugc cip c6 thim quyén che‘ip thuan chu truong ve
t0 chirc dai hoi, van kién va nhan sy trinh dai hoi. Dai hoi chi duge tién hanh khi
c6 trén 2/3 dai biéu triéu tap c6 mat. Pai hoi bat thudong duge tién hanh khi ¢ kién
nghi cua trén 2/3 Uy vién ban chap hanh dwong nhiém va duoc sy dong y clia cip
c¢6 thdm quyén. So luong, co cau, tiéu chuan, diéu kién dbi vé6i dai biéu tham du
dai hoi do ban chép hanh duong nhiém triéu tap quyét dinh; viéc cong nhan, khong
cong nhan tu cach dai biéu do dai hoi quyét dinh. Pai hoi danh gid két qua thuc
hién Nghi quyét cua nhiém ky qua, quyét dinh phuong huéng, muc tiéu, nhiém vu,
giai phap nhiém ky toi; khi can thiét stra d6i, bo sung Diéu 1& hoi.

- Ban chép hanh hoi duong nhiém x4y dung d& 4n nhan su dai hoi, du kién cu
thé sb luong, co cAu, tiéu chuén, diéu kién ban chép hanh, ban thuong vu, thuong
trwe hoi va ban kiém tra nhiém ky méi, xin y kién cép c6 thdm quyén dé trinh dai
hoi xem xét, quyét dinh.

- Pai hoi bau ban chap hanh, ban chip hanh bau ban thudng vu, Chi tich va
cac Pho chu tich, Ban kiém tra va Trudng ban kiém tra (ngoai ra, thuc hién theo
Diéu 1é va huéng dan dai hoi cta hoi cip trén). Viée bau cir thong qua bé phiéu kin
hodc biéu quyét bang hinh thirc gio tay theo quy dinh cta Piéu 18 hodc quyét dinh
cua dai hoi va bao cao cong khai két qua trude dai hoi, hoi nghi ban chép hanh.

2. Ban chap hanh, ban thudng vu hoi

- Ban chép hanh hoi 1a co quan 1anh dao gitta 02 ky dai héi. Ban thuong vu la
co quan lanh dao gitta 02 ky hop ban chap hanh.

- S6 luong uy vién ban chdp hanh, uy vién ban thuong vu hoi do ban thuong
vu hoi cin cr vao tinh chat, pham vi hoat dong, s6 luong hoi vién va thanh vién
ctia hoi dé xudt khi xay dung dé 4n nhan su dai hoi, trinh cép c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.



- Quy trinh gi6i thiéu nhan su Gy vién ban chdp hanh, ban thudng vu, ban
kiém tra thuc hién dong thoi véi quy trinh gidi thiéu nhan sy Chu tich, Phé Chu
tich, Trudng Ban kiém tra hoi (theo Phu luc II).

3. Thwong truc hoi

- Thudng truc hoi gom Chi tich, Phé Chu tich 1a co quan didu hanh cdng viée
hing ngay cua hoi.

- Vé s6 luong Phé Chu tich: 01 Phé Chi tich chuyén trach, theo yéu cau hoat
dong, ¢6 thé bo tri 01 Pho Chu tich khéng chuyén trach, sb luong do hoi trinh cap
c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- V@ tiéu chuén, diéu kién: Chu tich, Phé Chu tich hoi phai dap ung tiéu
chuén, diéu kién theo Diéu 1é va quy dinh cua td chirc hoi cép trén; co phém chét
chinh tri, dao dtrc tot; c6 ning luc lanh dao, quan ly; c6 uy tin va kinh nghiém
trong cong tac; ddi v6i cac hoi chuyén nganh can c6 chuyén mén phu hop. Béi véi
cén bo, cong chirc, vién chiic con trong do tudi lao dong dugc gidi thiéu ung cu
chirc danh 1anh dao héi phai dam béo tiéu chuan chtc danh can b 1anh dao, quan
Iy theo Quyét dinh hién hanh cua Ban Thuong vu Tinh ay vé tiéu chudn can b
lanh dao, quan 1y'. Déi véi lanh dao hoi 1a ngudi da nghi huu, néu tiép tuc lam viéc
phai c¢6 du stc khoe dé lam viée, c6 tinh than trach nhiém, nang luc, uy tin cao,
duoc ban thuong vy, ban chép hanh hoi déng thuan, nhAt tri gidi thiéu.

Truong hop can bg, cong chirc, vién chitc duge gidi thiéu tng clr chitc danh
Chu tich Hoi Chir thap do6 thanh phé phai dap g diéu kién tiéu chuin tét nghiép
dai hoc trg 1én, ¢ bang tét nghiép trung cép ly luan chinh tri tré 1én hodc c6 gidy
x4c nhan tuong duong trinh d¢ trung cép 1y luan chinh tri cua co quan cé tham
quyénz.

- V& do tudi: Chu tich, Phé Chu tich hoi 1a ngudi da nghi huu thi tudi gidi
thiéu 1an ddu hogc tai cr lanh dao hoi khong qua 65 tudi. Déi véi Cha tich hoi,
treong hop dic biét khong qué 70 tudi, do cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.
Riéng d6i v6i Hoi Chién sT cach mang bi dich bat tu day va Hoi Cuu Thanh nién
xung phong thanh pho thi tudi giéi thiéu 1dn dAu hogc tai ctr 1anh dao hoi khong
qua 70 tudi.

' Can cir Quyét dinh s6 39-QD/TU, ngay 17/6/2024 ciia Ban Thuong vy Tinh iy vé tiéu chun can bé lanh
dao, quan ly. )

? Can clr Quyét dinh s6 39-QB/TU, ngay 17/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh ty v& tiéu chudn cén b lanh
dao, quan ly.



- V& nhiém ky: Chu tich hoi, Phé Chu tich hoi gitr chirc vu khong qua 02
nhiém ky lién tiép; truong hop di giit chirc vu 02 nhiém ky lién tiép ma chua dén
tudi nghi huu theo quy dinh thi cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 4. Tham quyén va quy trinh gi6i thiéu nhan su

1. Nhén sy dugc gidi thiéu ing cur Cha tich, Phé Chu tich, ban thuong vu, ban
chap hanh hoi phai duoc sy dong y cta cap co thim quyén theo phan cép quan ly
can bo’.

- Céc td chie: Hoi Chir thap do va Hoi Luat gia thanh phé. Ban Thuong vu
Thanh uy xem xét, cho y kién nhan su gidi thiéu bau Chu tich hdi. Ban Thuong vu
Thanh ty Gy quyén cho Thuong truc Thanh ty xem xét, cho y kién nhan su giéi
thiéu bau chirc danh Phé Chi tich hoi. Uy ban Nhéan dan thanh phd xem xét, cho y
kién nhéan sy gidi thiéu bau chirc danh uy vién ban thuong vu té chirc hoi. Ban
thuong vu hdi xem xét, gidi thiéu nhan su con lai.

- Céc to chirc: Hoi Nguoi mu, Hoi Cyu Thanh nién xung phong, Hoi Khuyén
hoc, Hoi Ngudi cao tudi, Hoi Chién si cach mang bi dich bét tu day, Hoi Nan nhén
chit doc da cam/dioxin thanh phé. Uy ban nhan dén thanh phé chi tri, phbi hop
v6i Ban T6 chirc Thanh ty, cac ban dang Thanh ty va Vian phong Thanh uy duge
phéan cong theo ddi, chi dao; cap y, t6 chirc dang cé lién quan xem xét, cho y kién
nhan su bau Chu tich, Pho Chu tich hdi (trir nhdn sw thudc tham quyén Ban
Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh uy quan ly). Ban thuong vu hdi xem xét,
gid1 thi€u nhan su con lai.

2. Quy trinh gidi thiéu nhan su dai héi: Thuc hién theo phu luc II kém theo.
Trudng hop bd sung nhén sy trong nhiém ky thuc hién quy trinh nhu quy trinh giéi
thiéu nhan su dai hoi.

Piéu 5. Ché dd, chinh sach ddi véi ngudi lam viée thudng xuyén tai hoi

1. Nguoi lam viéc thuong xuyén tai hoi gobm: Chu tich, Phé Chu tich chuyén
trach hoi.

2. Ché 40, chinh sach ddi v6i nguoi 1am viée thuong xuyén tai hoi:

- Nguoi trong do tudi lao dong dugc phan cong, didu dong dén lam viéc tai
hoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén va ngudi duge tuyén dung trong
chi tiéu bién ché cta hoi thi hudng luong, phu cép va ché dd, chinh sach khac theo

quy dinh d6i vdi can bg, cong chiec.

3 Quy dinh s6 11-QB/TU ngay 25/7/2023 ctia Ban Thuong vu Thanh ty vé phan cip quéan ly can bd va bd
nhi€m, gidi thiéu can bd ung cir.



- Nguoi da nghi huu giir cac chirc danh 1anh dao chuyén trach hoi dugc hudng
thu lao theo quy dinh.

3. Thoi gian 1am viéc clia ngudi dd nghi huu do hoi quyét dinh nhung khong
quéa 10 nam ké tir ngay duoc hudng luong huu.

Piéu 6. T6 chirc Pang & hoi

1. T6 chuc Déng & hoi ¢6 chi b duoe thanh 1ap theo quy dinh, 1a cau ndi gilra
Dang véi hoi vién cua hoi.

2. Chi bo do Ban Thuong vu Thanh uy thanh 14p, chiu su 1anh dao truc tiép va
thuong xuyén cua Ban Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh uy, thuc hién
chtrc nang lanh dao, chi dao di véi hoi theo quy dinh cta Piéu 1é Pang va céc quy
dinh, huéng dan ctia Trung uong, Tinh uy, Thanh uy.

3. Tép thé lanh dao hoi gdm c6 Chi uy, td chirc dang (hoac Bi thu, Pho Bi thu
noi khong c6 Chi uy) va Ban thuong vu héi thuc hién chirc nang 1anh dao, chi dao
dbi v6i hoi. Dé bao dam sy lanh dao ciia Pang, Chi bd céc hoi sip xép, kién toan
theo hudng Bi thu la Chu tich hoi.

4. Pang vién la nguoi lam viéc thuong xuyén tai hdi phai tham gia sinh hoat
tai t6 chirc dang & hoi; dong vai tro nong cdt, néu cao trach nhiém, tinh than tién
phong, gwong mau ctia dang vién sinh hoat tai Chi bd & hoi va td chirc dang noi
sinh hoat, nhét 12 nguoi dting dau.

Chuong IIT
HOAT PONG CUA HOI

Pic¢u 7. Quyen ciia hji

1. Pugc cung cap thong tin, phd bién duong 161, chu truong cua Dang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nudc.

2. Pugc tham gia y kién trong xay dung co ché, chinh séach lién quan truc tiép
dén chuc nang, nhiém vu, quyén han va linh vuc hoat dong cua hoi.

3. Pugc giao thuc hién mot sé hoat dong chuyén moén phu hop véi linh vuc
hoat dong ctia hoi theo quy dinh.

4. Tham gia tu van, phan bi¢n chinh sach, chuong trinh, dé tai, du 4n theo dé
nghi ctia co quan Nha nudce. Chu tri hodc tham gia dé tai, dé 4n lién quan dén linh
vuc hoat dong ctia hoi.

5. Puoc Nha nudce hd trg kinh phi thuc hién nhiém vu dugc giao.



6. Pugc to chic mot s6 hoat dong kinh té; tiép nhan nguén luc hop phép
trong nudc va ngoai nudc gén voi ton chi, muc dich hoat dong, chirc nang, nhiém
vu dugc giao; quan hé hop tac véi t6 chire, ca nhan theo quy dinh cua phép luat.

Dieéu 8. Trach nhiém cia hoi

1. Phd bién, tuyén truyén, van dong hoi vién, céac téng 16p nhan dan thuc hién
duong 161, chu trwong cua Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nude; chi truong,
quyét dinh lién quan dén to chue, hoat dong cua hoi; tich cuc tham gia cac phong
trao thi dua yéu nudc, cac cudc van dong, cac chuong trinh phat trién kinh té, van
hoa - x3 hoi cta thanh phd; thuc hién nhiém vu do Pang, Nha nudc giao, ting

cuong sy dong thuan xa hai.

2. T6 chuc hoat dong theo ding ton chi, muc dich, chic ndng, nhiém vu cua
hoi; chi dao, quan ly chat ché hoat dong ctia cac phap nhan truc thude hdi; quan ly,
st dung kinh phi, tai san dugc giao, cac loai quy theo ding quy dinh cia Pang,
phép luét ciia Nha nude va Didu 186 hoi; chap hanh huéng dan, kiém tra, gidm sat,

thanh tra, ki€ém todn cua cac co quan churc nang.

3. Phat trién, tdp hop, doan két hoi vién trong cac phong trao thi dua yéu
nude, cac cudc van dong; dai dién, bao vé, phan anh, kién nghi, phdi hop giai
quyét quyén, loi ich hop phép, chinh déng cta hoi vién, cac tang 16p nhan dan.

4. Binh ky 06 thang, 01 ndm va khi c6 yéu cau giri bao cdo tinh hinh t6 chuc
va hoat dong dén cac ban dang Thanh uy, Vin phong Thanh uy duoc phan cong
theo ddi, chi dao, Uy ban Mat trdn Té qudc Viét Nam thanh phd (néu héi 1a to
chire thanh vién), cac co quan chirc ning quan ly Nha nude ddi voi hoi quan ching
thanh phd.

5. Xin ¥ kién cac co quan duoc phan cong theo ddi, chi dao hdi vé chuong
trinh, ké hoach hoat dong hz‘?mg nam va dai hoi nhiém ky; moi dai dién cac co quan
dugc phan cong theo doi, chi dao hdi du hop ban thuong vu hoi dink ky hang quy.

Piéu 9. Ché d6 lam viée cia hoi

Hoi lam viéc theo nguyén tic tap thé 1anh dao, ca nhan phu tréach, quyét dinh
theo da sb theo Diéu 1é hdi.

Diéu 10. Quan hé cong tac cia hoi

1. Ho1i hoat dong dudi su lanh dao cua Pang, thuong xuyén va truc tiép cua
Ban Thuong vu Thanh ty, Thudng truc Thanh ty; hudng dan, theo ddi va chi dao



cua cac ban dang dugc phéan cong; co quan quan ly Nha nudc theo quy dinh cua

phap luat.

2. Hoi phdi hop véi céc co quan, td chuc trong hé théng chinh tri, cac dia
phuong trong té chirc hoat dong.

Hoi 1a tb chirc thanh vién cia Mt tran T quéc Viét Nam thanh phé thuc hién
hiép thuong thong nhat, phéi hop hanh déng (Héi Chit thdp dé, Hoi Péng Y, Héi
Nguoi mu, Hoi Khuyé’n hoc, Hoi Nguoi cao tuéi, Hoi Cuwu thanh nién xung phong,
Hi Nan nhdn chat ddc da cam/Dioxin).

~ Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Ban Thuong vu Thanh uy phéan cong cac ban dang Thanh uy va Van phong
Thanh 1y theo ddi, chi dao hoat dong hdi thanh phd phit hop véi chirc nang, nhiém

vu dugc giao.
2. Uy ban Nhan déan thanh phé:

- Lanh dao, chi dao cong tac quan ly nha nudc doi véi hoi thanh phd; quyét
dinh bién ché, kinh phi hoat dong, didu kién lam viéc, ché do, chinh sich cia hoi
gén voi nhiém vu duoc giao; lanh dao thanh tra, kiém tra hoat dong cuia hoi va xur
ly nghiém vi pham.

- Thim dinh trinh Ban Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh uy xem xét
cho y kién d6i véi nhan sy lanh dao cac hoi thanh phd; nhan sy thudc dién Ban
Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh Gy quén ly tham gia cdng tic hoi theo
quy dinh vé phan cép quan ly cén bd.

- Theo ddi, huéng dan cong tac nhan su déi véi cac hoi.

3. Cap ty dang 30 phudng, xa cu thé héa quy ché ctia Ban Thuong vu Thanh
uy, sép xép, giao nhiém vu cho cac hoi qu?m ching phu hop véi diéu kién, yéu cau
nhiém vu cua dia phuong.

4. C4c hdi chi dao quaén triét, t6 chirc thuc hién nghiém Quy ché nay.

5. Ban T6 chtc Thanh ity phdi hop Uy ban Nhan dan thanh ph theo doi,
huéng dan cong tac nhan su; chu tri huéng dn té chie, hoat dong va quan ly dang
vién trong t6 chirc hoi thude thAm quyén quan ly.



6. Ban Dan van Thanh ty chu tri, phéi hop v6i céc ban dang Thanh ty va Van
phong Thanh 1y, cic co quan lién quan theo dai, don dbc, kiém tra, giam sat va
téng hop két qua thuc hién Quy ché, dinh ky bao cdo Ban Thuong vu Thanh uy.

7. Quy ché nay cé hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Thong bao sb6 329-
TB/TU ngay 12/9/2022 ctia Ban Thudng vu Thanh ty vé phan cong theo ddi, chi
dao, dinh hudng hoat dong cong tac Hoi trén dia ban thanh phé Bién Hoa.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- C4c d/c TUV, PHO BI THU

- MTTQ, céc doan thé chinh tri - x4 hoi = A

thanh phd,

- Céc ban dang va Van phong Thanh uy,

- UBND thanh phd,

- Céc cip ty dang 30 phuong, x4,

- C4c hdi quan chung thanh phd (theo phu
luc 1),

- C,PVPTU Huynh Tan Dat
- Luu VPTU.

Pong kinh giri:
- Ban Déan van Tinh uy (b/c).

Au\BDV\QC-84




Phu luc I

CAC BAN DANG THANH UY, VAN PHONG THANH UY,
PUQC PHAN CONG THEO DOI, CHI PAO VA
CAC PHONG, BAN CHUYEN MON THANH PHO
QUAN LY NHA NUOC pOI VOI HQI THANH PHO

Cac ban dang Thanh iy va

Cac phong, ban chuyén

e Vin phong Thanh iy theo| mon thanh phé quén Iy
L Tem b dai, chi dao hdi cAp thanh | nha nwéc d6i véi hoi
phé thanh pho
| | Hoi Khuyén hoe thanh ph 5 173an Tuyén gido Thanh Phc‘)ng‘ GiéoA duc va DPao
uy tao thanh pho
’ Hbi Chién si cach mang bi| Ban Tuyén gido Thanh | Phong Lao dong Thuong
dich bat tu day thanh phd | ty binh va X4 hoi thanh phd
3 | Ho6i Chit thap do thanh phé Ban Dan van Thanh uy Phong Noi vu thanh phé
; g m % A A « Phong Lao dong Thuon
4 | Hoi Nguoi mu thanh pho Ban Dan van Thanh uy bincl)lnfé ;; hé)cintﬁénh ol ég
HoOi Cuyu Thanh nién xung A . Phong Lao dong Thuong
5 D . Ban D Thanh : 5 ,
phong thanh pho anan van FRami by pinh va Xa ho6i thanh pho
Ho6i Ngudi cao tudi thanh N . Phong Lao dong Thuong
6 y Ban D Thanh ; g .
phé an Lan van TRaM WY | yinh va X hoi thanh phé
Hoi nan nhén chat doc da Phong Lao dong Thuong
7 g g Ban Dén van Thanh : i h
cam/dioxin thanh phé ananvan Hhatt iy | yinh va Xa hoi thanh phd
8 | Hoi Luat gia thanh pho Vin phong Thanh ty Phong Tu phap thanh phd
9 | Hoi Péng y thanh phd Vian phong Thanh ty Phong Y té thanh phd




Phu luc IT

QUY TRINH NHAN SU POI VOI CAC HQI CAP THANH PHO
DO PANG, NHA NUOC GIAO NHIEM VU

1. Xin chu truong

- Khi chuan bi dai hoi theo nhiém ky, ban thudng vu hdi théo luan, théng nhét
xin cha trwong cip c6 thdm quyén vé d& an nhén su, trong dé néu rd co ciu, sd
lugng ban chip hanh, ban thuong vu, linh dao héi nhiém ky méi. Sau khi cip co
thdm quyén ddng y chu trwong, ban thudng vu hoi trién khai quy trinh gidi thiéu
nhan sy cac budc theo quy dinh.

- Viéc gidi thiéu nhan sy d€ bau ctr bo sung trong nhiém ky méi:

Doi véi chire danh Chii tich hji: Phai xin chu trurong cua cdp c6 thAm quyén
trude khi thuc hién quy trinh nhan sy.

Doi v6i chikc danh Phé Chii tich héi: Néu dy kién bau ctr trong sb luong da
duoc cip c6 thim quyén cho chil truong trude khi dai hoi va tir ngudn nhan sy tai
chd thi ban thuong vu hoi thao luén théng nhét co cau, tiéu chuén, diéu kién, du
kién phan cong cong tac va tién hanh quy trinh gidi thi€u nhan su cac budce theo
quy dinh, khong phai xin lai chii truong. Néu du kién bau ctr s6 lugng Phé Chu
tich nhiéu hon quy dinh hoc tir ngudn nhan sy bén ngoai thi xin chii truong cp co
thim quyén.

Pbi voi nhan su lanh dao céc héi thudc tham quyén cua Ban Thuong vu
Thanh tuy, Thuong truc Thanh ty quan ly phai xin chu truong Thudng truc Thanh
liy (qua lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd). Béi véi cac nhan su khac bao cdo
ban dang va Vian phong Thanh dy theo ddi, chi dao trudce khi xin chu truong cua
cap c6 thim quyén.

2. Gi6i thiéu nhan sw
2.1. Doi voi nguon nhan sy tai cho

Budéc 1: Sau khi cap c6 thim quyén cho chu truong, ban thuong vu hoi can
ctr vao quy hoach can bo va ngudn nhan su dé thao luan, thong nhét sb lugng (ké
ca s6 du néu cd), co cdu tiéu chuén, didu kién, quy trinh gigi thiéu nhan sy va danh
sdch nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Buwéc 2: Hoi nghi can bd chu chét, gom: Uy vién ban chép hanh, nguoi dimg
dau va cép pho ciia céc td chirc thanh vién truc thude hoi; cap ty vién, Trudng cac
doan thé cua hoi can cr vao quy hoach can bg, nguén nhén su va chu truong cia
Bude 1, tién hanh ghi phiéu giéi thiéu nhan su.
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Nguoi ¢6 sé phiu cao nhét trén 50% s& dugc gidi thiéu & Bude 3. Két qua
ldy tir cao xudng thép cho dén khi du sb luong va sb du (néu co) da thong nhit (két
qué gidi thidu khong cong b tai hoi nghi).

Buwoc 3: Ban chép hanh hoi can ¢t vao quy hoach can bd, ngudn nhan su va
két qua gi6i thiéu nhan su & Bude 2, tién hanh ghi phiéu giéi thiéu nhan su. Ngudi
c6 s6 phiéu cao nhat trén 50% duogc gi6i thidu & Budce 4 (két qud khong cong bé tai
hoi nghi).

Budc 4: Ban thuong vu hoi thao luan vé két qua gidi thiéu nhan sy & cac
budc va ghi phiéu giéi thiéu nhan su. Ban thudng vu hoi giai quyét nhimng van dé
phét sinh trudce khi quyét dinh ghi phiéu giéi thiéu nhan su; ngudi ¢6 sb phiéu gii
thiéu cao nhét trén 50% dugc ban thudng vu hdi dua vao danh sach xin y kién hiép
y cta cép uy co quan hdi va bdo cdo cdp co thim quyén xem xét, gidi thiéu (két
qud cong bo tai hdi nghi).

2.2. Doi vdi nhan sy tir nguon bén ngoai khi xem xét, bo sung

Buéce 1: Ban thuong vu hoi thdo luén, théng nhét sb lugng, co cau, tiéu
chuan, diéu kién nhéan sy trinh cap c6 tham quyén cho chu truong gidi thiéu nhéan
su tr nguon bén ngoai.

Budre 2: Sau khi dugc cdp c6 thim quyén dong y chii truong, ban thudng vu
hoi lam viée véi co quan, to chire truc tiép quan 1y can bd xin y kién thong nhat.

Buwoc 3: Ban thuong vu hdi lam viéc voi nhan sy trao dbi vé du kién gidi
thiéu Gmg ctr. Néu can bd dong y thi hoan thién hd so nhan sy dé ban thuong vu
hoi béo cdo, xin ¥ kién ban chép hanh hoi.

Bude 4: Néu duoc trén 50% uy vién ban chip hanh dong y, ban thuong vu
héi trinh cdp c6 tham quyén xem xét, gidi thiéu Gng ct.

2.3. Déi véi nhan sw bén ngoai thujc tham quyén giéi thi¢u ciia Ban
Thuwong vu Thanh uy, Thuwong truc Thanh uy

Buée 1: Lanh dao Uy ban nhan dén thanh phd chu tri, phdi hop Ban T6 chirc
Thanh ty 1am viéc thdng nhét véi ban thudng vu héi va ban dang Thanh Gy, Vin
phong Thanh uy theo ddi, chi dao hoi vé chi truong diéu dong, gidi thi¢u can bo
ung cur tir bén ngoai.

Buwéc 2: Lanh dao Uy ban nhén dan thanh phé 1am viéc véi co quan, t6 chirc
truc tiép quén ly can bo vé du kién gidi thiéu nhan su.

Buée 3: Lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd lam viéc véi nhén sy vé du
kién gidi thiéu.

Buoc 4: Trén co sé y kién ctia noi dén, noi di va nhan su, lanh dao Uy ban
nhan dan thanh phé trinh Ban Thuong vu Thanh ty, Thuong truc Thanh Gy giéi
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thiéu nhan su ing ctr Chu tich, Phé Chu tich hoi (theo thAm quyén). Truong hop
noi dén, noi di va nhan su chua théng nhét, 1anh dao Uy ban nhan dan thanh phé
van c6 thé trinh Ban Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh iy gidi thiéu nhan
su theo tham quyén.

2.4. Déi véi nhin sw bén ngoai thupc thim quyén gioi thiéu cua lanh dao
Uy ban nhén déin thanh phé

Buwoc 1: Phong Noi vu lam viéc, théng nhat véi ban thuong vu hdi va ban
dang Thanh uy, Vin phong Thanh dy theo ddi, chi dao héi vé chu truong didu
dong, gidi thiéu can bd tng cir tir bén ngoai.

Buwdéc 2: Phong No6i vu lam viée voi co quan, td chirc truc tiép quan ly can bo
vé du kién gi6i thiéu nhan su.

Buée 3: Phong Noi vu 1am viéc véi nhan su vé du kién gidi thiéu.

Buwoc 4: Trén co sd y kién cta noi dén, noi di va nhan su, Phong Noi vu trinh
lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd gidi thiéu nhan sy ng ctr trong pham vi tham
quyén. Trudng hop noi dén, noi di va nhan sy chua thong nhét, Phong Noi vu van
c6 thé trinh lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd gi6i thiéu nhan su theo thim
quyen.

2.5. Déi v6i nhin sw bén ngoai thujc thim quyén gidi thiéu cua ban
thwong vu hoi

Ban thuong vu hoi thao luan théng nhét s lugng, co ciu, tiéu chuén, didu
kién, du kién phan coéng cong tac; sau do lam viéc théng nhét véi co quan quan ly
can bd noi di, noi d&én va nhén sy trude khi giGi thiéu nhan su ng ctr theo tham
quyén.

3. Trinh cap c¢6 thim quyén gi6i thi¢u nhan s, to chirc biu civ
3.1. Trinh cdp cé thim quyén gioi thiéu nhan sw

Nhén sy Chu tich, Ph6é Chu tich hoi (Hoi Chir thap do, Hoi Luat gia thanh
phd) trinh Ban Thuong vu Thanh iy, Thuong truc Thanh ty (qua Ban Té chuc
Thanh uy).

Nhén sy Uy vién ban thuong vu té chirc hoi (H6i Chir thap d6, Hoi Luat gia
thanh phé) va nhan sy Chi tich, Phé Chi tich (Hoi Ngudi Mu thanh phé, Hai Cuu
Thanh nién xung phong thanh ph6, Hoi Khuyén hoc thanh phé, Hoi Nguoi cao tudi
thanh phé (Ban Pai dién Nguoi cao tudi thanh phd), Hoi Chién si cach mang bi
dich bét ti day thanh phd, Hdi nan nhén chat doc da cam/dioxin thanh phd): xin y
kién ban dang, Vin phong Thanh ty theo ddi, chi dao va trinh lanh dao Uy ban
nhan dan thanh phd (qua Phong Néi vu). Cac nhan sy con lai thude thdm quyén
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cua ban thuong vu hoi xem xét, quyét dinh (sau khi xin y kién ban dang Thanh uy,
Vin phong Thanh uy theo doi, chi dao).

3.2. Té chirc bau cir

- Pai hdi bau cir ban chip hanh: Sau khi duge cép c6 thAm quyén dong y dé
4n nhan sy dai hoi, ban chap hanh dwong nhiém té chirc dai hoi va tién hanh bau
ctr ban chip hanh theo Diéu 1& hoi.

- Ban chép hanh bau cir ban thuong vy, Chu tich, Phé Cha tich héi: Sau khi
cap c6 thAm quyén gi¢i thiéu nhan sy, ban chap hanh bau ban thudng vu, Chu tich,
Ph6 Chu tich theo Piéu 18 hoi. Tai hoi nghi ban chip hanh 1an thir nhat, Chu tich
hoi khoa cil tai ctr 13 tridu tdp vién va chi tri hoi nghi. Néu Chu tich hdi khoéa cii
khong tai ctr thi mgt Pho Chu tich hoi khoa cii tai cur 1a tri€u tap vién va chu tri hoi
nghi. Néu Chu tich, cac Phé Chu tich hoi khéa cii khong tai ctr thi mdt iy vién ban
thuong vu khoa cii tai cir 1a triéu tap vién va chu tri hdi nghi. Trong trudong hop
khong cé ty vién ban thudng vu khéa cii tai cir thi nguoi c6 sb phiéu tring cir ban
chép hanh khéa méi cao nhét 1a triéu tap vién va chu tri hdi nghi. Tai hoi nghi,
ngudi chu tri thong bao y kién gidi thidu nhan sy cua cép c6 thAm quyén; xin y
kién cac ty vién ban chip hanh vé viéc tng ctr, dé cir nhan su.

Tai dai hoi, nhan sy dugc dé ctr bd sung néu la uy vién ban chép hanh thi
nhan sy d6 phai thuc hién nghi quyét cua tdp thé ma minh 1a thanh vién. Nhan su
khéc duoc dé cir du tidu chudn, diu kién thi dua vao danh sach bau cir. Nguoi dé
ctr phai cam két biét rd nhan than va bao dam tiéu chuan, diéu kién ctia nhan sy ma
minh dé ctr. Sau dai hoi, nhan sy hoan thién hd so nhan sy dé thdm dinh. Sau khi
tham dinh, hd so nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién thi hdi thuc hién luu trit
theo quy dinh. Néu phat hién nhan sy khong du tiéu chuén, diéu kién thi co quan
thdm dinh bao cdo ban thudng vu héi trinh ban chép hanh khong cong nhén két
qué bau ctr tai ky hop gan nhét.

4. Ho so nhén su trinh cip c6 thAm quyen giéi thiéu nhan sy

4.1. Ho so nhéan sw: Gom, To trinh cta ban thudng vu hdi gui co quan c6
thim quyén, kém theo bién ban tong hop két qua gi6i thidu nhan sy & cac bude va:

- Ban sao gidy khai sinh.

- Gidy kham strc khoe trong thoi han 06 thang do bénh vién da khoa cép
huyén trd 1€n cap va két luan dua suc khoe de cong tac.

- So yéu Iy lich 2C cé nhén tu khai, co quan truc tiép quan 1y can bd xac
nhan.

- Ban sao c6 chung thuc cac loai van bﬁng chuyén mon, ly ludn chinh tri,
quan ly nha nudc, ngoai ngir, tin hoc... Néu 1a vin bing nudc ngoai cap thi phai
lam thu tuc cong nhan van béng theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.
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- Ban ké khai tai san phuc vu cong tac can bd co chir ky tung trang ciia nguoi
khai, chir ky cia nguoi khai va nguoi nhan ban ké khai.
- Nhan xét cuia Chi dy (chi bd) noi cong tac.
- Nhén xét cia Chi Uy noi cu tru.

- Nhéan xét cua ban thuong vu hoi, 1anh dao co quan vé két qua cong tac 03
nim gan nhét.

- Két luén vé ti€u chuan chinh tri cia cap cé tham quyén doi vdi nhan su. Néu
nhan su ¢ vo, chong, con hoc tap, sinh song & nudc ngoai thi bdo cdo 16 & dau,
lam gi, hoc bang nguon kinh phi nao, t6 chirc, c4 nhan nao tai trg.

4.2. Mjt sé yéu ciu trong thue hién quy trinh nhan sw

- Sau khi c6 chu truong cla cap c6 thim quyén, trong thoi han 15 ngay
(khong tinh ngay nghi va ngay nghi Ié theo quy dinh), ban thuong vu hoi phai trién
khai quy trinh gi6i thiéu nhén sy. Trudng hop dic biét, khong thé trién khai dugc,
qué thoi han 06 thang thi phai béo céo rd ly do va xin lai chu trwong clia cap ¢
thAm quyén.

- Pai hoi va hdi nghi c6 gia tri khi co tir 2/3 trd 1én dai biéu triéu tap cd mat.
Trong diéu kién phong, chdng dich bénh hodc truong hgp déc biét, ban thuong vu
hoi c6 thé t6 chitc dai hoi, hoi nghi truc tiép hodc két hop gifta truc tiép va truc
tuyén hodc giri phiéu gi6i thidu nhan su, phiéu bau cir cho timg dai biéu. Viéc kidm
phiéu giéi thiéu nhén sy, phiéu bau ctr phai bao dam khach quan, trung thuc, co su
gidm sat cla co quan chiic ning va bao dam yéu cau giit bi mat dé dai biéu thé
hién trach nhiém va chinh kién ctia minh.

- Phiéu giéi thiéu nhan sy do ban kiém phiéu phat cho dai biéu. Khi ghi phiéu
gi6i thiéu nhan su, dai biéu danh du vao 6 dong y hodc khong déng y trong danh
sach nhan sy hodc viét ho tén nhan sy do minh giéi thiéu ngoai danh sich du tiéu
chuan, diéu kién. Dai biéu c6 thé ky tén hodc khong ky tén vao phiéu. Phiéu hop 1¢
14 phiéu do ban kiém phiéu phat ra, thu vé va sb luong nhan sy duoc gidi thiéu
(trong danh sdch hodc gidi thigu thém ngoai danh séch) khong vuot qué sd luong
quy dinh. Phiéu khong hop 18 1a phiéu khéng do ban kiém phiéu phat ra, phiéu giéi
thiéu nhan sy vuot qua s6 luong quy dinh hodc phiéu khong gidi thiéu ai.

Truong hop phiéu gi6i thiéu nhan su khong vuot qua sd lwong quy dinh,
trong d6 c6 nguoi dugce gidi thi¢u hop 1€ va c6 nguoi dugc gidi thiéu khéng hop 18
thi van tinh két qua cho ngudi dugc gidi thiéu hop 18 va khong tinh két qua cho
nguoi duge gidi thiéu khong hop 1€,

- Phiéu bau ctr do ban kiém phiéu phét cho timg dai biéu. Khi bé phiéu bau
ctr, dai biéu danh dau vao 6 ddng y hodc khéng ddng y trong danh séch nhan su.
Pai biéu khong ky tén hodc viét chix, danh diu khong diing quy dinh vao phiéu bau
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ctr. Phiéu hop 1€ 1a phiéu do ban kiém phiéu phat ra, thu vé, s6 lugng nhan sy duoc
bau cir khong vuot quéa sb luong quy dinh. Truong hop phiéu bau ctr khong c6 6
dong y va 6 khong dong v thi dai biéu gach ho va tén ngudi ma minh khong dong y
trong danh sach bau ctr. Phiéu khong hop 18 14 phiéu khong do ban kiém phiéu phat
ra, phiéu ky tén hodc danh dau khéng dung quy dinh, phiéu bau ctr vugt qua sé
lwong nhén su quy dinh hodc phiéu khong bau cho ai. Truong hop phiéu bau s6
lwong nhan sy khong vuot qua quy dinh, trong d6 ¢6 ngudi duge bau cir hop 16 va
c¢6 ngudi duge bau cir khong hop 16 thi van tinh két qua cho nguoi duge bau ctr
hop 18 va khong tinh két qua cho ngudi duge bau cir khong hop 8.

- Két qua gidi thiéu nhan sy, bau cir cho timg nguoi dugc tinh bang ty 16 phan
tram (%) trén tong so dai biéu triéu tap du dai hoi, hoi nghi hodc tong sd phiéu da
guri dai biéu (truong hop khéng t6 chirc héi nghi).

- Ngudi ¢6 sb phiéu cao trén 50% lay tir cao xudng thip dé dua vao danh sach
nhan su gi6i thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat trén 50% sb
phiu gi6i thiéu thi ban thuong vu hoi thao luan, c6 thé 14y két qua tlr cao xudng
thip cho dén khi di s6 luong va s6 du d3 thong nhat dua vao danh sach nhan su
gidi thiéu & budc tiép theo, hodc dimg viéc thuc hién quy trinh giéi thiéu nhén su
tir ngudn tai chd, dé nghi cép c6 tham quyén gi6i thiéu nhan sy tir ngudn bén
ngoai.

- S6 luong danh sach nhén su bau cir ban chap hanh tai dai hoi va danh sach
nhan su bau ctr ban thuong vu tai hdi nghi ban chép hanh 14n th& nhit, c6 sé du
khong qué 30% so v6i sb lugng ban chap hanh, ban thuong vu duge clp c6 thdm
quyén phé duyét, trong d6 ban chap hanh duong nhiém giéi thiéu s6 du 15%, dai
biéu du dai hoi, hoi nghi ban chdp hanh 1an thir nhat gidi thiéu 15%. Khi tinh ty 1é
phan trdm (%) ma c6 s& du 1é ngudi thi tinh tron 01 ngudi va danh sach bau ctt ¢6
thé cao hon s6 du 30%.
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